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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

 

Ciudad y fecha: Monteria 31 Marzo de 2021 
  

  
Señor (a) 
JIMMY TORRES BUSTILLO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2232154 
 
Cargo del supervisor: Coordinador académico 
Dependencia Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir 
Ciudad: Monteria  

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes  Marzo del año 2021 

Referencia: No CO1.PCCNTR.2232154 del año 2021 
 
SAUDITH ELENA DELGADO FLOREZ identificado con la cédula de ciudadanía No. 35.117.106 de 
Cereté, en mi calidad de Contratista del SENA,  Sena Emprende Rural “SER”, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de VEINTINUEVE 
MILLONES QUINIENTOS CINCO MIL DOSCIENTOS OCHENTA PESOS MCTE. ($ 29. 505. 280), 
el SENA pagara al CONTRATISTA de la siguiente manera: a) un primer pago por valor de DOS 
MILLONES CIENTO SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA PESOS MCTE ($ 
2. 164. 480) b) ocho pagos iguales por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS DIECICIETE 
MIL PESOS MCTE ($ 3. 417.600) 

Plazo: Será hasta el 30 de Octubre de 2021 

 

OBJETO:   

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico y apoyo a 
la gestión del emprendimiento y/o la empleabilidad rural, en la modalidad presencial 
y/o a distancia, enmarcada en los lineamientos del programa SENA Emprende Rural 
SER - 

 
 
Obligaciones Especificas:  
 
 
 
 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V08 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación de los 
procesos formativos del acuerdo a lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Coordinación nacional 
de emprendimiento. 

Se participo en los procesos 
formativos del acuerdo a lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la Coordinación 
nacional de emprendimiento, 
entre ellos se realizó el 
acompañamiento presencial, 
con todas la medida de 
bioseguridad en las formaciones 
del programa:  PRODUCCION 
DE ALIMENTO 
CONCENTRADO PARA 
PECES  en todos los municipios 
asignados  en el programa SER. 
 
FICHA Nº 2277521 NARIÑO 
LORICA  
FICHA Nº 2278371  CERETE 
LAS PANELAS 

anexo # 1  
Registro 

fotográfico, 

listados de 

asistencias 

. 

2 Realizar alistamiento de la formación, en 
la formulación de los proyectos 
formativos con carácter empresarial, 
usando tecnologías adecuadas y 
adaptadas a las condiciones locales, en 
aras de su sostenibilidad, la generación 
de ingresos y empleo, en articulación con 
los instructores de emprendimiento; 
debidamente costeados y con 
actividades definidas en el marco del uso 
de estrategias didácticas bajo la filosofía 
de aprender haciendo; priorizando el uso 
de los materiales de formación. 

Se realizo acompañamiento 
presencial, con todas la medida 
de bioseguridad en las 
formaciones del programa:  
PRODUCCION DE ALIMENTO 
CONCENTRADO PARA 
PECES  en todos los municipios 
asignados  en el programa SER. 
FICHA Nº 2277521 NARIÑO 
LORICA  
FICHA Nº 2278371  CERETE 
LAS PANELAS 

anexo # 1  
Registro 

fotográfico, 

listados de 

asistencias 

. 

3 Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de la estrategia 
pedagógica de "formación por proyectos" 
y en la modalidad blended learning, de 
acuerdo con los procedimientos y 
lineamientos establecidos en la guía para 
la ejecución del programa SER. 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para el 
mes objeto 
cuenta de cobro 
de marzo 2021 

4 Evaluar los resultados de aprendizaje en 
un plazo no mayor a ocho días hábiles 
luego de finalizada la formación 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para el 
mes objeto 
cuenta de cobro 
de marzo 2021 

5 Reportar y sistematizar las actividades, 
acciones y resultados realizadas en el 
marco del objeto contractual, en los 
diferentes sistemas, plataformas y 
formatos establecidos por el SENA para 

se reportaron y sistematizaron  
las actividades,  acciones y 
resultados realizadas en el 
marco del objeto contractual, de 
las formaciones de 

anexo # 2 
Captura  del 
registro de 
matricula  de las 
formaciones en 
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el seguimiento de la información, tales 
como Sofia Plus y otros dispuestos 
temporalmente para el seguimiento de 
actividades específicas, entregando 
informe al supervisor del contrato y al 
Dinamizador Rural de Centro SER o 
quien cumpla sus funciones. 

fortalecimineto en  producción de 
alimento concentrado para 
peces en los muicipios de  Lorica 
y Cerete, donde se reflejan las 
formaciones matriculadas en la 
plataforma Sofia Plus. 

la Plataforma 
Sofia Plus. 

6 Apoyar la articulación de las acciones del 
programa SER con las estrategias 
institucionales tales como SENNOVA, 
AGROSENA, SIGC; de acuerdo con las 
orientaciones del apoyo misional de 
centro SER. 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para 
el mes objeto 
cuenta de cobro 
de marzo 2021 

7 Entregar al Dinamizador Rural de Centro 
SER, la información y documentación 
requerida para la creación de la unidad 
productiva en el aplicativo Sofia Plus, 
resultado de la ejecución de los 
programas de formación desarrollados 
en las líneas de autoconsumo y negocios 
rurales. 

Se entrgaron a la Dinamizadora  
Rural de Centro SER, las fichas 
de caracterización, los listados 
de los aprendices y el archivo 
plano de cada formación en los 
municipios de Lorica y Cerete 
FICHA Nº 2277521 NARIÑO 
LORICA  
FICHA Nº 2278371  CERETE 
LAS PANELAS 

anexo # 3 
Fichas de 
caraterizacion 
de la fomacion 
con la firma del 
Dinamizador 
Rural de Centro 
SER 

8 Realizar y/o gestionar la inscripción en el 
sistema de información de la Agencia 
Pública de Empleo del SENA, de los 
aprendices que no conformen parte de 
las unidades productivas a crear en cada 
proyecto, de manera informada y 
consentida por los mismos, así como de 
los aprendices formados por la línea de 
ocupaciones rurales garantizando la 
consignación de información veraz y 
actualizada, así como informar los 
mecanismos de consulta a los 
aprendices 

Se realizo y gestiono la 
inscripción en el sistema de 
información de la Agencia 
Pública de Empleo del SENA, 
de las formaciones de 
fortalecimineto en  producción 
de alimento concentrado para 
peces en todos los municipios 
asignados  en el programa SER. 
con su numero de ficha 
correspondiente a cada 
formación. 
PRODUCCION DE ALIMENTO 
CONCENTRADO PARA 
PECES  en todos los municipios 
asignados  en el programa SER. 
FICHA Nº 2277521 NARIÑO 
LORICA  
FICHA Nº 2278371  CERETE 
LAS PANELAS 

anexo # 3 
Fichas de 
caraterizacion 
de la fomacion 
con la firma del 
Dinamizador 
Rural de Centro 
SER 

9 Programar y reportar a su supervisor de 
contrato, con una antelación mínima de 
una semana los ambientes de 
aprendizaje y unidades productivas a 
visitar, de manera que se autorice por 

Se programó y reportó a la 
supervisor de contrato, con una 
antelación de una semana los 
ambientes de aprendizaje y 
unidades productivas a visitar, 
de manera que se autorice por 

anexo # 1  
Registro 

fotográfico, 

listados de 

asistencias 
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escrito su movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto contractual 

escrito su movilización previa a 
la salida, en el marco de su 
objeto contractual 

 

10 Participar cuando el centro de formación 
lo requiera en jornadas de diseño y 
desarrollo curricular conforme a las 
necesidades de la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento. 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para el 
mes objeto 
cuenta de cobro 
de marzo 2021 

11 Registrar, verificar y hacer seguimiento 
oportuno en el sistema de información 
que la entidad defina para la Gestión de 
la Formación Profesional Integral 
mediante las siguientes actividades: a). 
Verificando que la totalidad de los 
aprendices seleccionados queden en 
estado matriculado. b). Proyecto 
formativo aprobado. c) Ruta de 
aprendizaje creada. d) Aprendices 
Asociados a la ruta. e) Registro de juicios 
evaluativos evidenciando el 
cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje, comunicando al 
Coordinador Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, novedades 
de aprendices y hallazgos en el registro 
de la información. 

se reportaron, se verificaron   
toda la información de los 
aprendices  de las formaciones 
de fortalecimineto en  
producción de alimento 
concentrado para peces en los 
muicipios de  Lorica y Cerete, 
dondo como resultado  todos los 
aprendices  matriculadas en la 
plataforma Sofia Plus. 
Ruta de aprendizaje creada y 
aprendices de cada formación   

anexo # 2 
Captura  del 
registro de 
matricula  de las 
formaciones en 
la Plataforma 
Sofia Plus. 

 De apoyo a la gestión del emprendimiento rural: 

12 Realizar el diagnóstico final, 
georreferenciación y caracterización de 
las unidades productivas creadas, en el 
marco de las acciones de formación de la 
Fase I del programa SER. 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para 
el mes objeto 
cuenta de cobro 
de marzo 2021 

13 Realizar diagnóstico final a las unidades 
productivas que participan en las 
acciones de formación para el 
fortalecimiento correspondiente a la fase 
II del programa SER, cada vez que una 
unidad participe en una formación. 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para 
el mes objeto 
cuenta de cobro 
de marzo 2021 

14 Apoyar al programa SER en la ejecución 
de actividades estratégicas tales como: 
fortalecimiento técnico, acompañamiento 
a unidades productivas participantes en 
eventos de comercialización y gestión 
empresarial y financiera cuando se 
requiera, sin que esta acción afecte la 
intensidad horaria de los procesos 
formativos asignados 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para 
el mes objeto 
cuenta de cobro 
de marzo 2021 

15 Formular y gestionar en articulación con 
el instructor de emprendimiento y el 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para 
el mes objeto 
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emprendedor los componentes de la 
estructura integrada de seguimiento 
como entregable del proceso formativo 
en la creación de la unidad productiva 

cuenta de cobro 
de marzo 2021 

16 Participar en las jornadas de 
actualización y transferencia tecnológica 
convocadas por Dinamizador Rural de 
Centro SER y/o por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, para su 
implementación en las acciones del 
mismo. 

Se participo en la jornada de 
actualización  de procesos 
académicos de contratistas 
convocada por coordinador de 
formación y de los coordinadores 
académicos. 

anexo # 4  
captura de la 
participación y 
asistencia de la 
reunión de 
instructores, 
coordinador de 
formación y de 
los 
coordinadores 
académicos.   

17 Apoyar la identificación y sistematización 
los casos exitosos de unidades 
productivas y empresas rurales 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para el 
mes objeto 
cuenta de cobro 
de marzo 2021 

18 Consolidar la creación de unidades 
productivas rurales sostenibles cuando 
su línea de formación corresponda a 
negocios rurales o autoconsumo Este 
ítem se ajusta de acuerdo con los 
diseños curriculares que se asignen) 

Durante el mes no se ejecutó la 
obligación contractual 

No aplica para el 
mes objeto 
cuenta de cobro 
de marzo 2021 

19 El contratista se compromete a 
evidenciar Proyecto formativo conjunto 
cuando corresponda: 
• Evidencia inducción a aprendices 
• Guía de aprendizaje 
• Plan de mejoramiento a 
aprendices cuando corresponda Juicios 
evaluativos en SOFIA PLUS 
Como evidencia de la unidad Productiva 
de Negocios Rurales la estructura de 
seguimiento integrada en los siguientes 
componentes: 
• Herramienta modelo de negocio 
CANVAS 
• Estructura organizacional unidad 
productiva 
• Estructura de costos modelo de 
negocio 
• Análisis financiero modelo de 
negocio 
• Ficha técnica que aplique del 
producto (s) o servicio (s). 
Como evidencia de la unidad productiva 
de Autoconsumo: 

Se  realizo la inducción a los 
aprendices de los diferentes 
municipios del programa de 
formación asignado, se socializo 
la primera  guía de aprendizaje 
del programa producción de 
alimento concentrado para 
peces en las distintas 
formaciones matriculadas al 
programa SER 
PRODUCCION DE ALIMENTO 
CONCENTRADO PARA 
PECES  en todos los municipios 
asignados  en el programa SER. 
FICHA Nº 2277521 NARIÑO 
LORICA  
FICHA Nº 2278371  CERETE 
LAS PANELAS 
 

anexo # 1 

Evidencias 
registradas en el 
drive  del 
programa ser de 
la primera guía 
de aprendizaje 
de las diferentes 
fichas 
matriculadas 
atendidas 
presencialmente 
registrando la 
información 
evidencias 
fotográficas, 
listados de 
asistencias 
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• Evidencias de aplicación 
Herramientas Tropenbos (Mapa 
territorio, Casita, Calendarios) 
• Evidencia de aplicación del 
instrumento familiar (encuesta) (Firma 
del Aprendiz y colocar en ORIVE) 
• El modelo CANVAS adaptado de 
negocios para Autoconsumo. 
• OPCIONAL DE ACUERDO CON 
LOS DISEÑOS CURRICULARES 
ASIGNADOS 
• De apoyo a la empleabilidad: 
• Realizar acciones de formación 
para la ocupación rural 
• Realizar orientación ocupacional 
personalizada y grupal, para las 
personas formadas en el programa SER 
en procura de mejorar sus posibilidades 
de inserción en el mercado laboral. 
• Apoyar la gestión la inscripción de 
empresas rurales y unidades productivas 
en el aplicativo establecido para este fin. 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  NO APLICA  NO APLICA  NO APLICA NO APLICA 

2.  NO APLICA  NO APLICA NO APLICA NO APLICA 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4382207732 de la planilla expedida por Soi, correspondiente al mes de Febrero 2021 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en (      
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
 
 
 
Contratista 
C.C. No. 35.117.106 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
Firma 
JIMMY TORRES BUSTILLO 

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.2232154 de 2021     
Cargo Coordinador académico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  62) folios
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Anexo # 1 Objeto contractual 1-2-9-19  
Evidencia registo fotográfico de formaciones y listados de asistencia. 
 
 
Ficha 2277521 Lorica -  Nariño 
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Ficha 2277831 Las panelas  - Cerete  
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TIPO DE AMBIENTE: UBICACIÓN:
NOMBRE DEL AMBIENTE: ESPECIALIDAD:

Indumentaria y elementos 
bioseguridad Covid

TAPABOCAS
JABON LOQUIDO
ALCOHOL
ANTIBACTERIAL

FICHA EDUCATIVA COMO MEDIDA DE BIOSEGURIDAD POR COVID 
19 DENTRO DEL AMBIENTE DE FORMACIÓN

DATOS DEL AMBIENTE

REQUERIMIENTOS DEL PROTOCOLO

DISPONIBLE LAVADO DE MANOS

SALON COMUNAL NARIÑO - LORICA

Disposición Indicaciones utilización

DISPONIBLE USARLO PERMANENTEMENTE

SALON COMUNAL

Indicación de uso de uniforme o traje especial y especificar el lugar en donde debe ponerselo.
Otras indicaciones y /o recomendaciones: Cabello recogido, limitación de uso de joyas,etc
Indicarv en donde debe dejar todas la pertenencias personales que no se deben tener en el 
área de trabajo.

Presentación personal por bioseguridad, para permitir ingreso al ambiente.

Ventilación dentro del ambiente
EJM: Mantener la ventanas y puerta del ambiente abierta durante todo el tiempo de la 
práctica. En caso de que no se pueda tener la puerta abierta, indicar qué medidas se toman 
para asegurar la ventilación.

HABITOS A SEGUIR DENTRO DEL AMBIENTE

Indicar los insumos que se requieren y la ubicación de éstos dentro del ambiente para la 
limpieza y desinfección del mobiliario, pisos, herramientas del ambiente especializado Ej. 
alcohol, pañitos, hipoclorito.

Insumos de limpieza de las áreas del ambiente, herramientas, materiales

Dar las indicaciones  para 
desplazarse dentro del 
ambiente, tanto para el 

ingreso como para la 
salida, y del área de 

trabajo al área de otros 
compañeros.

 

Orientaciones para el desplazamiento dentro del ambiente:

DISPONIBLE FROTARLO EN LAS MANOS
DISPONIBLE FROTARLO EN LAS MANOS

ENTRADA

S A L I D A

PUNTO DE 

CASA COMUNAL

M
ESA D

EL 
IN

STRU
CTO

R

A
L
C
O
H
O

G
E
L

J
A
B
O



TIPO DE AMBIENTE: UBICACIÓN:
NOMBRE DEL AMBIENTE: ESPECIALIDAD:

Indumentaria y elementos 
bioseguridad Covid

TAPABOCAS
JABON LOQUIDO
ALCOHOL
ANTIBACTERIAL

DISPONIBLE FROTARLO EN LAS MANOS
DISPONIBLE FROTARLO EN LAS MANOS

Indicación de uso de uniforme o traje especial y especificar el lugar en donde debe ponerselo.
Otras indicaciones y /o recomendaciones: Cabello recogido, limitación de uso de joyas,etc
Indicarv en donde debe dejar todas la pertenencias personales que no se deben tener en el 
área de trabajo.

Presentación personal por bioseguridad, para permitir ingreso al ambiente.

Ventilación dentro del ambiente
EJM: Mantener la ventanas y puerta del ambiente abierta durante todo el tiempo de la 
práctica. En caso de que no se pueda tener la puerta abierta, indicar qué medidas se toman 
para asegurar la ventilación.

HABITOS A SEGUIR DENTRO DEL AMBIENTE

Indicar los insumos que se requieren y la ubicación de éstos dentro del ambiente para la 
limpieza y desinfección del mobiliario, pisos, herramientas del ambiente especializado Ej. 
alcohol, pañitos, hipoclorito.

Insumos de limpieza de las áreas del ambiente, herramientas, materiales

Dar las indicaciones  para 
desplazarse dentro del 
ambiente, tanto para el 

ingreso como para la 
salida, y del área de 

trabajo al área de otros 
compañeros.

 

Orientaciones para el desplazamiento dentro del ambiente:

FICHA EDUCATIVA COMO MEDIDA DE BIOSEGURIDAD POR COVID 
19 DENTRO DEL AMBIENTE DE FORMACIÓN

DATOS DEL AMBIENTE

REQUERIMIENTOS DEL PROTOCOLO

DISPONIBLE LAVADO DE MANOS

CASA ARTESANAL LAS PANELAS-CERETE

Disposición Indicaciones utilización

DISPONIBLE USARLO PERMANENTEMENTE

SALON COMUNAL

PUNTO DE 
DESINFECCION

SALON COMUNAL

M
ESA D

EL 
IN

STRU
CTO

R

A
L
C
O
H
O

G
E
L

J
A
B
O

ENTRADA SALIDA



F
o

rm
ato

 L
ista d

e
 A

sisten
cia C

o
n

d
icio

n
es d

e
 S

alu
d

 A
ctiv

id
ad

es P
resen

ciales 

P
ro

g
ra

m
a
 S

e
n

a
 E

m
p

re
n

d
e
 R

u
ral 

|REGIONAL: 
C

EN
TR

O
 DE FO

RM
A

G
Ó

N
/ D

E
PE

N
D

E
N

G
A

 

GUDAD, MUNIGPIO Y/O VEREDA 
L

Y
W

L
O

2
- 

FECHA: 
NOMBRE DE QUIENÉJECUTA LA ACTIVIDAD: 
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REGISTRO ASISTENCIA APRENDICES 

A EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN CON RETORNO A LA PRESENCIALIDAD 

Jornada Dia: Mes: Año: 
Código Ficha: F D ) |Nombre Instructor:A W dlWo 

Madrugada: Mañana: [Tarde: X Noche: 

No. Nombres y Apellidos Tipo Documento 

C.C. T.. 
No. Documento Teléfono Contacto Correo electrónico 

AURA MARIA MARTINEZ BARRERA 

|CARMEN EDIDIA NEGRETE HERNANDEZ 
3 DAILSA MARIA BLANCO RAMOS 
4 DALMA DANIELA BLANCO CALAO 

DAMIANJOSE DORIA BERROCAL 
DANIEL ESTEBAN BALLESTEROS RAMIREZ 
DERLYS DE JESUS MENDOZA ANAYA 

8 DIANA ZAMARA HERNANDEZ DIAZ 
9 DIULYS BLANCO LAGARES 

10 ENELSO DE LOS SANTOS FERNANDEZ CALAO 
| 11 ERNESTINA ANTONIA LOPEZ NARVAEZ 
12 ESPERANZA DEL CARMEN MONTESINO ORTEGA 
13 JAIME ENRIQUE NARVAEZ OVIEDO 
|14 |JANITH PAOLA RAMOS ORTEGA 
15 |JESUS DIAZ MARTINEZ 

16 |LEONARDO FABIO LOZANO MENDOZA 
|17 |LILIANA DIAZ PUERTAS 

1192892779 

30662773 
1063134109 

BA656 03 4g X 

1003343263

1003071900
1063167009

3ia6221213|30657376 

1003063411

1102849847X 

15032866 
X 1063146798

1063156911
15024282 

30670594 
30653759 

1067917119 32181S21Pig
3it53 4o5eL 1063151764 

Observaciones: 

Firma del Instructoor 



REGISTRO ASISTENCIA APRENDICES 

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN CON RETORNO A LA PRESENCIALIDAD 

Jornada 

Tarde: Año: Madrygada Mañana: Noche: Dia: Mes: 
Código Ficha: AI Nombre Instructor:cd eAG2doho 

Tipo Documento 

C.C. 
No. Documento Teléfono Contacto Correo electrónico 

No. Nombres y Apellidos 
T.I. 

32052B453S 30670660 

1063161825 
30663000 

LIZ CARMENZA DIAZ PUERTAAS 
2 LUISA FERNANDA BALLESTEROS RAMIREZ 
3 ODALYS MARIA VARGAS ALTAMIRANDA 
4 PAOLA INES HERNANDEZ PADILLA 

5 TILSO LUIS PACHECO VARGAS 
| 6 XENIA CECILIA NARVAEZ IzQUIERDO 
7 YODY ESTHER BLANCO SIERRA 

8 YULY PATRICIA NEGRETE HERNANDEZ 
9 ZAMIR DE JESUS CAVADIA SANCHEZ 

1063135038 32i513 9497 
15032758 

1063138222 
1063141427 

1063143218 370 326S243|| 
11038687 
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Observaciones: 

- Firma del Instruetor 



|* REGISTRO ASISTENCIA APRENDICEs 

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN CON RETORNO A LA PRESENCIALIDAD 

Jornada 

Dia: Mes:O_Año:202 
Código Ficha: 2 27S21 Nombre Instructor: EA DP aaca a {E. 

Madrugada: Mañana: A Tarde: Noche: 

Nombresy Apellidos Tipo Documento| No. No. Documento Teléfono Contacto Correo electrónico 
C.C. T.I. 

1 AURA MARIA MARTINEZ BARRERA 
2 CARMEN EDIDIA NEGRETE HERNANDEZ 
3 DAILSA MARIA BLANCO RAMOS 

4 DALMA DANIELA BLANCO CALAO 

DAMIAN JOSE DORIA BERROCAL
6 DANIEL ESTEBAN BALLESTEROS RAMIREZ 
7 DERLYS DE JESUS MENDOZA ANAYA 

8 DIANA ZAMARA HERNANDEZ DIAZ 

9DIULYS BLANCO LAGARES 
10 ENELSO DE LOS SANTOS FERNANDEZ CALAOO 

11 ERNESTINA ANTONIA LOPEZ NARVAEZ 
| 12 ESPERANZA DEL CARMEN MONTESINO ORTEGA 

13 JAIME ENRIQUE NARVAEZ OVIEDO 
14 JANITH PAOLA RAMOS ORTEGA 
15 JESUS DIAZ MARTINEZ 
| 16 |LEONARDO FABIO LOZANO MENDOZA

| 17 LILIANA DIAZ PUERTAS 

320 S62653 
377456 03 14 
314533 3S O6 
B10 52LAS 

1192892779 
30662773 

1063134109 

1003343263 

1003071900 

1063167009 

3106331223_ 
324 221SUE3 

30657376 
1003063411 
1102849847 313+63 08S 
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1063146798 
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luo 3o 58 
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1067917119 
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REGISTRO ASISTENCIA APRENDICES 

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN CON RETORNO A LA PRESENCIALIDAD 

Jornada 
Tarde: A Mañana:L Noche: Dia: Mes: 2 

Código Ficha: AS TNombre Instructor:cudh Dlpdo adre2. 
Año: O Madrugada: 

Tipo Documento 
reléfono Contacto Correo electrónicoo 

No Nombres y Apellidos No. Documento 
C.C. T.I. 

3I1 224 28SD| LIZ CARMENZA DIAZ PUERTAAS 
LUISA FERNANDA BALLESTEROS RAMIREZ 
ODALYS MARIA VARGAS ALTAMIRANDA 

4 PAOLA INES HERNANDEZ PADILLA 

5 TILSO LUIS PACHECO VARGAS 
|6 XENIA CECILIA NARVAEZ 1ZQUIERDO 
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3I6 2>unS6- 
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14 
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16 
| 17 

Observaciones: 

Firma del Instru�tor 



R
E

G
IS

T
R

O
 A

S
IS

T
E

N
C

IA
 A

P
R

E
N

D
IC

E
S

 

E
JE

C
U

C
IÓ

N
 D

E
 LA

 FO
R

M
A

C
IÓ

N
 C

O
N

 R
E

T
O

R
N

O
 A

 
L

A
 P

R
E

S
E

N
C

IA
L

ID
A

D
 

Jo
rn

ad
a 

A
ñ

o
:2

O
I
 

N
oche: 

N
M

adrugada: 

Código Ficha: 
S

2
N

o
m

b
re

 In
stru

cto
r:X

C
U

d
 

h 
V

e
 

d
)
h

O
r
2

 
D

ía
:O

 
M

es: 
M

añana 
T

a
rd

e
: 

N
om

bresy A
pellidos 

T
ip

o
 D

o
c
u

m
e
n

to
 

T
e
lé

fo
n

o
 C

o
n

ta
c
to

 
C

o
r
r
e
o

 e
le

c
tr

ó
n

ic
o

 

N
o

. 
N

o
. D

o
c
u

m
e
n

to
 

C
.C

. 
T

.J. 

32D
5Sz 6S34 

3
7

1
4

5
 6

0
3

F
4

 I 
A

U
RA

 M
A

R
IA

 M
A

R
T

IN
E

Z
 B

A
R

R
E

R
A

 

2 
C

A
R

M
EN

 EDIDIA N
EG

R
ETE H

E
R

N
A

N
D

E
Z

 

DAILSA M
A

R
IA

 B
L

A
N

C
O

 R
A

M
O

S
 

DALM
A D

A
N

IE
L

A
 B

L
A

N
C

O
 C

A
L

A
O

 

5 
D

A
M

IA
N

 JO
SE D

O
RIA

 BERROCAL 
D

A
N

IEL ESTEBAN BA
LLESTERO

S RA
M

IREZ 

D
ERLY

S D
E JE

S
U

S
 
M

E
N

D
O

Z
A

 A
N

A
Y

A
 

8 
D

IA
N

A
 Z

A
M

A
R

A
 H

E
R

N
A

N
D

E
Z

 DIAAZ 

9 
D

IU
L

Y
S

 B
L

A
N

C
O

 L
A

G
A

R
E

S
 

| 
1

0
 EN

ELSO
 D

E 
L

O
S

 S
A

N
T

O
S

 F
E

R
N

A
N

D
E

Z
 C

A
L

A
O

 

| 
1

1
 |ERNESTINA A

N
T

O
N

IA
 LOPEZ NARVAEZ 

|1
2

 ESPERA
N

ZA
 D

EL C
A

R
M

E
N

 M
O

N
TESIN

O
 ORTEGA 

1
3

 |JA
IM

E E
N

R
IQ

U
E

 N
A

R
V

A
E

Z
 O

V
IE

D
O

 

1
4

 JA
N

ITH
 PAOLA R

A
M

O
S

 O
R

TEG
A

 
|1

5
 |JESU

S DIAZ M
ARTINEZ 

| 1
6

 |LEO
N

A
R

D
O

 F
A

B
IO

 L
O

Z
A

N
O

 M
E

N
D

O
Z

A
 

1
7

 LILIANA D
IA

Z
 P

U
E

R
T

A
S

 

1
1

9
2

8
9

2
7

7
9

 

3
0

6
6

2
7

7
3

 
1

0
6

3
1

3
4

1
0

9
 

1003343263 
3

0
 2

8
L

6
 45

 
1

0
0

3
0

7
1

9
0

0
 

1063167009 
30657376 

K
lo

 63) D
 2

3
 

1003063411_u L
 

1102849847 
3

3
6

2
 9

8
*

 
1

5
0

3
2

8
6

6
 

1
0

6
3

1
4

6
7

9
8

 

1
0

6
3

1
5

6
9

1
1

 

B
lo 53o l6 | 

15024282 
3

0
6

7
0

5
9

4
 

3
0

6
5

3
7

5
9

 
2

4
2

u
S

6
L

2
3

 
1067917119 

1063151764 
3

2
0

 464 1
0

 3
3

 

O
bservaciones: 

Firm
a del Instructor 



R
E

G
IS

T
R

O
 A

SIST
E

N
C

IA
 A

P
R

E
N

D
IC

E
S

 

EJECU
CIÓ

N
 D

E LA
 FO

RM
A

CIÓ
N

 cO
N

 R
E

T
O

R
N

O
 A

 LA
 PR

ESEN
C

IA
LID

A
D

 

Jornada 
Dia: 

M
es: 

O
S 

Código F
icha:2 

SD
IN

om
bre Instructor:C

U
diU

 
O

d
o

 
In

o
3

 
Año: 

O
,
 M

adrugada: 
M

añana 
T

ard
e: 

N
oche: 

N
o

. 
N

o
m

b
res y A

p
ellid

o
s 

T
ipo D

o
cu

m
en

to
 

N
o

. D
o

c
u

m
e
n

to
 

T
eléfo

n
o

 C
o

n
tacto

 
C

o
rreo

 electró
n

ico
 

C
.C

. 
T

 
1 

LIZ C
A

R
M

EN
ZA

 D
IA

Z P
U

E
R

T
A

S
 

2 
LUISA FERNANDA BALLESTEROS R

A
M

IR
E

Z
 

3 
ODALYS 

M
A

R
IA

 V
A

R
G

A
S

 A
LTA

M
IR

A
N

D
A

 

PAOLA INES HERNANDEZ PADILLA 
T

IL
SO

 LU
IS PA

C
H

EC
O

 V
A

R
G

A
S 

6 
XENIA C

EC
ILIA

 N
A

R
V

A
E

Z
 IZQ

U
IER

D
O

 
7 

YODY ESTHER BLANCO SIERRA 
|8

 
Y

U
LY

 PATRICIA N
EG

RETE H
ERN

A
N

D
EZ 

|9
 

ZAM
IR DE JESU

S CAVADIA SANCHEZ 

30670660 
1063161825 
30663000 

1063135038 
15032758 

3215199ugt 
lu

 G
9o 

3
0

 
3 

u
G

2
 

1
0

6
3

1
3

8
2

2
2

 

1063141427 

1063143218 
3

1
o

 3
3

6
 S

2
4

3
 

1
1

0
3

8
6

8
7

 
1

0
 

O
bservaciones:

F
irm

a d
el In

stru
cto

r 



REGISTRO ASISTENCIA APRENDICES 
EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN CON RETORNO A LA PRESENa. 

Jornada 

Dia: 15Mes O Año: 
Código Ficha: 8H Nombre Instructor: 

e Madrugada: Mañana Tarde: Noche: 
Oelcrde on3 

Tipo Documento 
No. Nombresy Apellidos No. Documento Teléfono Contacto Correo electrónico 

C.C. T.I. 
1 AURA MARIA MARTINEZ BARRERA 
2 CARMEN EDIDIA NEGRETE HERNANDEZ 
3 DAILSA MARIA BLANCO RAMOS 

4 DALMA DANIELA BLANCO CALAO 

DAMIANJOSE DORIA BERROCAL 
6 DANIEL ESTEBAN BALLESTEROS RAMIREZ 
7 DERLYS DE JESUS MENDOZA ANAYA 
8 DIANA ZAMARA HERNANDEZ DIAZ 

DIULYS BLANCO LAGARES 

10 ENELSO DE LOS SANTOS FERNANDEZ CALAO 

| |ERNESTINA ANTONIA LOPEZ NARVAEZ 

12 ESPERANZA DEL CARMEN MONTESINO ORTEGA 

13 JAIME ENRIQUE NARVAEZ OVIED0 

14 JANITH PAOLA RAMOS ORTEGA 
15 JESUS DIAZ MARTINEZ 
16 LEONARDO FABIO LOZANO MENDOZA 
| 17 LILIANA DIAZ PUERTAS

X 1192892779 

30662773

1063134109 

X 1003343263 

1003071900 

X 1063167009 

310433 1223 30657376

1003063411 

9 1102849847 

15032866 Blu520308_ 
1063146798 

1063156911 

15024282 3lo $Io!3- 
30670594 

X 30653759 

32i812-48| 
3/1534D6| 

1067917119 

1063151764 

Observaciones: 

Firma deMastructor
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REGISTRO ASISTENCIA APRENDICES 

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN CON RETORNO A LA PRESENCIALIDAD 

Jornada 

Dia:PMes: O3 Año: Madrugada:_ 
Código Ficha: 7798391 Nombre InstructorsG u DeiGAcO hO 

Mañana Tarde: Noche: 

Tipo Documento 
No. Nombres y Apellidos No. Documento Teléfono Contacto Correo electrónico 

C.C. TI 

1 AURA MARIA MARTINEZ BARRERA 
2 CARMEN EDIDIA NEGRETE HERNANDEZ 

3 DAILSA MARIA BLANCO RAMOS 
4 DALMA DANIELA BLANCO CALAO 
5 DAMIAN JOSE DORIA BERROCAL 

6 DANIEL ESTEBAN BALLESTEROS RAMIREZ 
7 DERLYS DE JESUS MEND0ZA ANAYA 

DIANA ZAMARA HERNANDEZ DIAZ 
DIULYS BLANCO LAGARES 

10 ENELSO DE LOS SANTOS FERNANDEZ CALAO 

11 ERNESTINA ANTONIA LOPEZ NARVAEZ 

| 12 ESPERANZA DEL CARMEN MONTESINO ORTEGA 
| 13 JAIME ENRIQUE NARVAE OVIEDO 
| 14 JANITH PAOLA RAMOS ORTEGA 

15 JESUS DIAZ MARTINEZ 

16 LEONARDO FABIO LOZANO MEND0ZA 
17 LILIANA DIAZ PUERTAS 

1192892779 

X 30662773 

1063134109 

1003343263 

X 1003071900 

1063167009 

30657376 3La6231212 
1003063411 

1102849847 
15032866 Z45o1o8 

X 1063146798 

1063156911 
15024282 31oS3o lb 3 

X 30670594 

X 30653759 

132181SZ4ugl 
31253 4058 

1067917119
1063151764

Observaciones:

Firma detmstructor 



REGISTRO ASISTENCIA APRENDICES 

EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN CON RETORNOA LA PRESENCIALIDAD

ornada 

Tarde Dia: S Mes: Año:ZZ 
Código Ficha: 22 39 Nombre Instructor: 

Madrugada: Mañana: Noche: 

Nombresy Apellidos 
Tipo Documento 

Teléfono Contacto Correo electrónico No. No. Documento 
C.C. T.I. 

320528 4535 30670660 
1063161825 
30663000 

1 LIZ CARMENZA DIAZ PUERTAS 
| 2 LUISA FERNANDA BALLESTEROS RAMIREZ 
|3 ODALYS MARIA VARGAS ALTAMIRANDA 

4 PAOLA INES HERNANDEZ PADILLA 
TILSO LUIS PACHECO VARGAS 

6 XENIA CECILIA NARVAEZ IzQUIERDO 
7 YODY ESTHER BLANCO SIERRA 
8 YULY PATRICIA NEGRETE HERNANDEZ 
9 ZAMIR DE JESUS CAVADIA SANCHEZ 

X 

B2ASU3 G Z0 Jargos oedaly ugo aaico 
321513q492 1063135038 

15032758 
1063138222 
1063141427 

1063143218 

3249u5C614 

11038687 

10 

16 

17| 

Observaciones: a 
Firma del Instkucto 
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Anexo # 2 Objeto contractual 5,11 
Captura de registro de registro de matricula de las formaciones con su numero de fichas 
correspondientes  en la Plataforma Sofia Plus. 
Capturas del proceso de asociar los aprendices a cada ruta.  
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Anexo 3 Objeto contractual 7,8 
Fichas de caraterizacion de la fomacion con la firma del Dinamizador Rural de Centro SER  
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Anexo # 4 OBLIGACION CONTRACTUAL: 16 captura de la participación y asistencia de la 
reunión  
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SAUDITH ELENA DELGADO FLOREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL

01/03/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/03/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2277521 - PRODUCCION DE ALIMENTO CONCENTRADO PARA
PECES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LOS CULTIVOS CON EL FIN DE OFRECER
CONDICIONES ADECUADAS PARA SU DESARROLLO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ENTREGAR REPORTES DE ALIMENTACIÓN DEBIDAMENTE DILIGENCIADOS.

EVALUAR EL EFECTO DEL ALIMENTO CONCENTRADO EN EL CRECIMIENTO DE ACUERDO CON LA ESPECIE Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

PRODUCIR ALIMENTO ANIMAL CUMPLIENDO CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR ALIMENTO CONCENTRADO PARA PECES, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS NUTRICIONALES DE LA ESPECIE,
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

ENTREGAR REGISTROS DEBIDAMENTE DILIGENCIADOS, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE LA EMPRESA

FORMULAR ALIMENTO CONCENTRADO PARA PECES, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS NUTRICIONALES DE LA ESPECIE
Y PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS.

MANEJAR LOS RESIDUOS DE ACUERDO CON EL TIPO, PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

PROCESAR MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON FORMULACIÓN Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO

SELECCIONAR, MANEJAR Y CONSERVAR LA MATERIA PRIMA  Y LOS INSUMOS, SEGÚN NORMATIVIDAD VIGENTE Y
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 96,00
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2278371 - PRODUCCION DE ALIMENTO CONCENTRADO PARA
PECES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANEJAR LOS CULTIVOS CON EL FIN DE OFRECER
CONDICIONES ADECUADAS PARA SU DESARROLLO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ENTREGAR REPORTES DE ALIMENTACIÓN DEBIDAMENTE DILIGENCIADOS.

EVALUAR EL EFECTO DEL ALIMENTO CONCENTRADO EN EL CRECIMIENTO DE ACUERDO CON LA ESPECIE Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

PRODUCIR ALIMENTO ANIMAL CUMPLIENDO CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ELABORAR ALIMENTO CONCENTRADO PARA PECES, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS NUTRICIONALES DE LA ESPECIE,
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

ENTREGAR REGISTROS DEBIDAMENTE DILIGENCIADOS, DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE LA EMPRESA

FORMULAR ALIMENTO CONCENTRADO PARA PECES, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS NUTRICIONALES DE LA ESPECIE
Y PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS.

MANEJAR LOS RESIDUOS DE ACUERDO CON EL TIPO, PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

PROCESAR MATERIA PRIMA DE ACUERDO CON FORMULACIÓN Y PROCEDIMIENTO TÉCNICO

SELECCIONAR, MANEJAR Y CONSERVAR LA MATERIA PRIMA  Y LOS INSUMOS, SEGÚN NORMATIVIDAD VIGENTE Y
PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: SAUDITH ELENA DELGADO FLOREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROPECUARIO Y DE BIOTECNOLOGIA EL
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